学生退（补）费审批表

单位名称：海南健康管理职业技术学院                      编号：
	所在系
	
	专业
	
	班级
	

	学号
	
	姓名
	
	性别
	

	身份证号码
	
	联系电话
	

	退（补）费原因
	

	退费到银行账户信息

	户名
	
	账号
	
	开户行
	

	申请人（或经办人）签字
	

	以上由退（补）费申请人填写

	退（补）费项目
	学年
xxxx-xxxx学年
xxxx-xxxx学年
xxxx-xxxx学年
项目
收款
应收费
应退费
收款
应收费
应退费
收款
应收费
应退费
学费









住宿费









教材费









一卡通









体检费









合计
















[bookmark: _GoBack]退（补）费金额合计：      元  大写金额(人民币）：

	经办人
签字
	
	复核人
意见
	
	部门领导
意见
	

	申请人对于退（补）费项目意见
（1）同意退（补）费项目，请签字和时间；
（2）退费（补）项目有疑问，请列明；
	
	财务处
签章
	



注：1.  不是退学学生本人申请，让他人代为办理，需提供授权书；
2. 随表需提供本人身份证复印件一份，本人开户银行卡复印件一份；
3. 随表需提供退费原因的相关材料；

退（休）学退（补）费准备材料：
1. 未有学籍的学生退学退费材料：学生退费审批表；本人身份证复印件一份；本人开户银行卡信息（最好是建设银行，否则填开户行要精确到**银行**支行）；学生缴费凭证；退学申请书；填写学生缴费明细单（提供明细单中所列材料）；退学审批表；不是学生本人申请，让他人代为办理，需提供授权书；
2. 有学籍的学生退学材料：学生退费审批表；本人身份证复印件一份；本人开户银行卡信息（最好是建设银行，否则填开户行要精确到**银行**支行）；学生缴费凭证（每一学年）；离校手续单；退学审批表；退学红头文件；退学申请书（学生本人签字）；填写学生缴费明细单（提供明细单中所列材料）；不是退学学生本人申请，让他人代为办理，需提供授权书；
3. 休学材料：学生离校手续单；学生休学申请表；休学申请书；填写学生缴费明细单（提供明细单中所列材料）；本人身份证复印件一份；不是学生本人申请，让他人代为办理，需提供授权书；
4. 学生缴费明细单中学生从大一至申请退学的每个学年在校期间，分成两部分，上学期间和住宿期间。（根据这个核算学生的学费和住宿费，一学年10个月，不到一个月，按月收取，学生签字，辅导员证明签字）
5. 学生从大一至申请退学的每个学期所领取的教材和讲义明细表和学生签领表（根据这个核算学生的教材费，系部教秘出具，需要教秘签字和系部章，学生本人要在明细表签字确认，如不能，通过微信让学生确认，学生回复信息要含有 教材和讲义**本**元，已领取）
6. 一卡通（休学不需要）（根据一卡通余额退款，如不能提供，学生因为什么原因，无法提供卡片，申请无卡注销，本人需要签字，如不能手写签字，通过微信让学生发有因为什么原因，无法提供卡片，申请无卡注销，给辅导员。）
以上通过微信确认的，都需要截图打印出来
7. 
      学生缴费明细单
	学年：
	学年：
	学年：

	收费项目：
学费（上学时间）：
    年  月至    年  月
共   月

住宿费（住宿时间）：
    年  月至    年  月
共   月

教材费（提供教材课本和印刷教材明细和学生签领表）

体检费（是否有体检）：

一卡通余额（提供一卡通）：休学不需要
	收费项目：
学费（上学时间）：
    年  月至    年  月
共   月

住宿费（住宿时间）：
    年  月至    年  月
共   月

教材费（提供教材课本和印刷教材明细和学生签领表）

	收费项目：
学费（上学时间）：
    年  月至    年  月
共   月

住宿费（住宿时间）：
    年  月至    年  月
共   月

	学生签字：

	上学时间：
教材费：
体检费：                   
辅导员审批：
	住宿时间：


总务处审批：



